CAMARA MUNICIPAL DE
COROMANDEL

EDITAL
CONCORRENCIA PUBLICA N° 01/2025
PROCESSO N° 17/2025

1. PREAMBULO

Torna-se publico que A CAMARA MUNICIPAL DE COROMANDEL, inscrito no CNPJ sob
o n° 21.289.590/0001-94, com endereco na Rua Artur Bernardes, 170, Centro — Coromandel-MG,
realizara licitacdo, na modalidade CONCORRENCIA, na forma ELETRONICA, conforme
especificado no anexo I deste Edital que se regera pela Lei Federal n° 14.133, 1° de abril de 2021, e
suas posteriores alteragdes, pela Lei Complementar 123/06 e suas posteriores alteragdes e pelo Decreto
Municipal 263/2025, bem como pelas regras e disposi¢des deste Edital e da minuta de Contrato que o

integra, normas que as licitantes declaram conhecer e a elas se sujeitam incondicional e irrestritamente.

2. OBJETO

O objeto da presente licitagdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a prestacao do servigo
de Assessoria de imprensa, Comunicagdo Corporativa e Relagdes Publicas, nas condigdes estabelecidas
pelo presente Edital e no Termo de Referéncia.

2.2. A licitagdo sera realizada em tinico item.

3. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

3.1 A sessdo publica da Concorréncia Eletronica serd realizada em sistema eletronico, nas

seguintes condicoes:
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Data da sessao: 29/05/2025

Horario: 08:00 horas

Local da Sessao Publica: Plataforma de Licitagdes LICITANET, no enderego eletronico
www.licitanet.com.br.

Critério de Julgamento: Melhor Técnica

Modo de Disputa: Fechado

3.2 A sessdo publica serd conduzida pelo Agente de Contratacdo, auxiliado pela equipe de
apoio, nomeados através da portaria N° 17/2025.

3.3 O Agente de Contratacdo sera auxiliado pela Subcomissao de Avaliacdo Técnica,
nomeados através da portaria N° 22/2025 para avaliagdo dos quesitos de natureza qualitativa da

proposta técnica.
4. DA RETIRADA DO EDITAL:

4.1 As empresas interessadas em participar do presente certame deverdo retirar o Edital

exclusivamente por meio eletronico, através dos sites: www.licitanet.com.br ou

www.camaracoromandel.mg.gov.br.

5. DOS ESCLARECIMENTOS

5.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes a Concorréncia deverdo ser dirigidos ao
Agente de Contratagao/Comissao em até 03 (trés) dias tteis anteriores a data fixada para abertura da

sessdo publica, por meio eletronico através do e-mail licitacao@coromandel.mg.leg.br ou através da

plataforma licitanet.
5.2 O Agente de contratagdo respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 3
(trés) dias tuteis, limitado ao ultimo dia 1til anterior a data da abertura do certame, contado da data de

recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo do edital
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¢ dos anexos ou a subcomissao técnica de avaliagao.

5.2.1 O Agente de Contratacdo contard com o auxilio dos 6rgios de assessoramento juridico
e de controle interno do proprio 6rgdo ou entidade para o desempenho das fungdes essenciais a execugao
das suas fungoes.

5.3 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdao divulgadas pelo sistema e vinculardo
os participantes e a administracao.

5.4 Os pedidos de esclarecimentos também terdo sua divulgagdo na internet,
através da plataforma licitanet.

5.4.1  As licitantes interessadas, cabem acessar assiduamente o referido endereco eletronico e
sistema para tomarem conhecimento das perguntas e respostas € manterem-se atualizadas sobre

esclarecimentos referentes a este Edital.
6. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

6.1 Podera participar desta Concorréncia, qualquer licitante que desenvolva atividade
compativel e pertinente com o objeto desta licitagdo, comprove possuir os requisitos de habilitacao
exigidos, atenda a todas as exigéncias deste Edital e da legislacdo a ele correlata, inclusive quanto a
documentacao.

6.2 A participacdo nesta licitagdo importa a proponente, independentemente de declaracao
expressa, irrestrita aceitacdo das condig¢des estabelecidas no presente Edital, bem como, a observancia
dos regulamentos, sem prejuizo da estrita observancia das normas contidas na legislacdo mencionada
em seu predmbulo, normas administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos.

6.3 A ndo observancia destas condi¢des ensejard no sumario impedimento da proponente,
no referido certame.

6.4 Todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de proposta serdo de
responsabilidade exclusiva da licitante, ndo sendo a administra¢do, em nenhum caso, responsavel por
eles. Nao cabe as licitantes, apos abertura da licitacdo, alegacdo de desconhecimento itens ou
inconformidade quanto ao seu contetdo.

6.5 Como requisito para participacao nesta Concorréncia a licitante devera manifestar, por

meio de declaragdo escrita e assinada, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua
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proposta de pregos estd em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério, bem como
a descricao técnica constante do Termo de Referéncia.
6.6 A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta

sujeitard a licitante as sangdes previstas no art. 156, inc. IV e §5° da Lei 14.133/2021.

6.7 Nao poderdo disputar licitagdo ou participar da execucdo de contrato, direta ou
indiretamente:

a) Que nao atendam as condicoes deste Edital e seus anexos;

b) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou

juridica, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

c) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

d) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d.1) Entende-se por impossibilitada de participar da licitagdo a empresa impedida de
licitar/contratar com o Municipio e/ou declarada inidonea para licitar ou contratar com quaisquer
orgaos da Administragdao Publica.

e) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe func¢do na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

f) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

g) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislagdo trabalhista;

h) Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
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1)Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;

j)Pessoas juridicas reunidas em consércio’;

k) Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato
agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagcdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6.8 O impedimento de que trata a alinea ‘d’ sera também aplicado ao licitante que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

6.9 A critério da Administragcdo e exclusivamente a seu servigco, o autor dos projetos € a
empresa a que se referem as alineas ‘b’ e ‘c’ poderao participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva

de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

6.10 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
economico.
6.11 O disposto neste item ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de obra ou servigo que

inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.
6.12 Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente

financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional

' Nota Explicativa: A vedacio a participagio de empresas consorciadas ou agrupadas, justifica-se porque esta

Administragdo coaduna com o entendimento de que a admissdo de consorcios nas licitagées é recomendada quando o
objeto licitado for considerado de alta complexidade ou vulto, pois nestes casos esta diretamente relacionada com a
ampliag¢do da competitividade, no sentido de permitir a participa¢do de empresas que, isoladamente, ndo atenderiam a
todos os requisitos de qualificagdo técnica e/ou economico-financeira exigidos no instrumento convocatorio. Considerando
o objeto licitado, ndo se vislumbra restri¢do no universo de possiveis licitantes, posto que as empresas do ramo, em sua
maioria, ja apresentam o minimo exigido no tocante a qualificagdo técnica e economico-financeira para a execugdo de
contratos dessa natureza. Nestes casos, portanto, a vedagdo a participagdo de consorcios ndo acarretard em prejuizos a
competitividade do certame, muito pelo contrario, o objetivo é justamente evitar que a reunido de empresas por meio de
consorcios, quando poderiam estar oferecendo lances de modo individual, reduza o numero de licitantes com propostas
independentes, o que diminuiria, consequentemente, a concorréncia, ndo sendo demais atentar quanto ao aumento da
possibilidade de cartelizagdo do Mercado para manipular os precos nas licitagoes.
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com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea
nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

6.13 Empresas consorciadas ou agrupadas.

6.14 A vedagdo de que trata a alinea ‘h’ estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica. As licitantes devem estar cientes das
condigdes para participacao no certame e assumir a responsabilidade pela autenticidade de todos os
documentos apresentados.

6.15 Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo, compreendendo os
documentos referentes a proposta de preco e a habilitagdo (e seus anexos), deverao ser apresentados
no idioma oficial do Brasil, com valores cotados em moeda nacional do pais.

6.16 Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame, quando
apresentados em lingua estrangeira, deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos
para o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado neste pais.

6.17 A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as mesmas
condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao.

6.18 As licitantes interessadas em usufruir dos beneficios estabelecidos pela Lei
Complementar n® 123/2006 deverao atender as regras de identificacao, atos € manifestacao de interesse,
bem como aos demais avisos emitidos pelo Agente de Contratagdes, nos momentos € tempos

adequados.
7 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagdo de
propostas e de julgamento.

7.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a
descricao do objeto ofertado e o valor estipulado da contratacdo, que ¢ de R$ 14.000,00 (quatorze mil
reais) mensais, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo,

encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.
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7.3 O envio da proposta ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

7.4 Nao haveréd ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta o que ocorrera
somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e julgamento da proposta técnica.

7.5 Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, ap6s a fase de julgamento da proposta técnica.

7.6 Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

7.7 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.
8 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

8.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante upload de arquivos no sistema
eletronico. A proposta técnica devera ser redigida no idioma patrio e ao final firmada pelo representante
legal da empresa licitante, sem emendas, entrelinhas ou ressalvas, devendo conter:

8.1.1 A licitante devera elaborar um plano de comunica¢io conforme briefing anexo a
este edital.

8.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

8.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto.

8.4 No pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.5 Na presente licitagdo, a Microempresa ¢ a Empresa de Pequeno Porte poderdo se
beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

8.6 A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita

execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
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8.7 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

8.8 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacao pelos Tribunais de Contas e, apds o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢do; ou condenagdo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada

a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

8.9 Serdo recusadas as propostas que:

a) Nao atendam as exigéncias do presente Edital e seus Anexos;

b) Sejam omissas;

C) Apresentem defeitos capazes de dificultar o seu julgamento ou irregularidades;

d) O agente da contratagdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das

propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata

e acessivel a todos, atribuindo-lhes a eficacia para fins de classificagdo e habilitacao.
9 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

9.1 O modo de disputa adotado sera o fechado, no qual as propostas permanecerao em sigilo
até¢ a data e hora designadas para seu julgamento, segundo art. 56, I, da Lei n® 14.133/21.

9.1.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio
de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

9.1.2.  Apos iniciada a sessdao publica, o agente de contratacdo informara no sistema o prazo
para a atribuicdo das notas as propostas de melhor técnica, e a data e o horario para continuidade da
sessao publica com o resultado da classificacdo das propostas.

9.2 Os licitantes so6 poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

9.3 O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Agente de

Contratagdo/Comissao e os licitantes.
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9.4 Na hipoétese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da sessdo publica, e
persistir por tempo superior a dez minutos para o 6rgdo ou a entidade promotora da licitacdo, a sessdo
publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apds a comunicagao do fato
aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

9.5 Em caso de empate entre duas ou mais notas finais atribuidas para as propostas de
melhor técnica ou contetido artistico serdo utilizados os critérios de desempate previstos no art. 60 da
Lein® 14.133, de 2021

9.5.1. O critério de desempate previsto no inciso I do art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, ndo sera
aplicado para efeito de desempate de que trata o item 9.5.

9.6. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

9.7 resultado da licitacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo.
10 DA FASE DE JULGAMENTO

10.1 O julgamento desta licitagdo sera feito pelo critério de melhor técnica, observadas todas
as demais condi¢des deste Edital, na formada Lei 14.133/2021.

10.2 A fase de julgamento antecederd a fase de habilitagdo, onde serdo analisadas as propostas
técnicas, onde apoés a atribuicdo das notas lancadas no sistema, serd definida a ordem de classificagdo.

10.3 Apos a fase de julgamento das propostas serd iniciada a fase de habilitagdao, onde sera
analisada toda a documentacao enviada pela empresa colocada em primeiro lugar.

10.3.1 Os documentos exigidos serdo enviados por meio do sistema, quando solicitado pelo
agente de contratacdo para conclusdo da fase de habilitacao

10.4 Apo6s o recebimento, classificagdo e divulgacdo das notas das propostas técnicas, o
Agente de contratacao dard inicio ao julgamento das condi¢des de participagao das licitantes, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata, especialmente quanto a existéncia de
sangdes que impega a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

10.5 O julgamento das Propostas Técnicas sera realizado pela Subcomissdao Técnica, que
julgarad conforme os atributos dos quesitos desenvolvidos pela licitante, conforme anexo deste edital.

10.6 A nota da Proposta Técnica estd limitada ao maximo de 100 (cem) pontos, limitada a
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pontuacao conforme a tabela abaixo:

QUESITO DESCRICAO PONTUAGAO
MAXIMA
Estratégia e Objetivos Definicdo  clara  dos  objetivos,| 10

alinhamento com a missdo € metas

institucionais.
Andlise de Cenario e Diagnostico do ambiente, identificacao 10
Publico de oportunidades, desafios e segmentacdo dos

publicos-alvo.

Assessoria de Imprensa Estratégias para relacionamento com 4 15
midia, press releases, eventos e gestdo de

crises.

Comunicac¢io Plano integrado para comunicacao 10
Corporativa interna e externa, refor¢o da identidade ¢

cultura organizacional.

Relacoes Publicas Estratégias para  engajamento ¢ 10
relacionamento com stakeholders,

gerenciamento da reputagao.

Cronograma e Plano de| Detalhamento das etapas, prazos, 10
Ac¢ao responsabilidades e viabilidade da execucao.
Inovacio e Criatividade Originalidade na abordagem e uso de 10

novas ferramentas e canais.

Monitoramento e Indicadores de desempenho, métodos de| 10
Avaliacao mensuracdo e propostas de ajustes com base
no feedback.
Adequacio Coeréncia do orcamento com as agoes 5
Orcamentaria propostas e otimizagdo dos recursos.
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Qualidade Técnica da Clareza, objetividade, corregao| 10
Redacio gramatical e organizacdo do documento.
TOTAL 100 PONTOS

10.7 A pontuagdo dos quesitos corresponderd a média aritmética dos pontos atribuidos a ele
pelos membros da Subcomissao Técnica e a nota de cada licitante correspondera a soma dos pontos
dos quesitos.

10.8 O julgamento das Propostas Técnicas, a analise dos Documentos de Habilitagdo das
licitantes e o julgamento final da concorréncia, serdo efetuados exclusivamente com base nos critérios
especificados neste Edital.

10.9 O Agente de Contratagdao podera alterar as datas ou as pautas das sessoes, antecipa-las
ou mesmo suspendé-las, em fun¢do do desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas legais
aplicaveis.

10.10  Serdo ainda, desclassificadas as propostas que:

10.10.1 Contiver vicios insanaveis;

10.10.2 ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Projeto Basico/Termo de
Referéncia;

10.10.3 Nao alcangar, no total, 80 (oitenta) pontos; ou que obtiver pontuagao zero em qualquer
um dos quesitos.

10.10.4 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

10.11 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

11 DA FASE DE HABILITACAO

11.1 DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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a) As  Microempresas (ME’s), Empresas de Pequeno Porte (EPP’s) e
Microempreendedores Individuais (MEI’s) deverdo entregar a documentacao de habilitacdo, ainda que
haja alguma restrigao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos Art. 43, §1° da LC n°® 123, de
2006.

b) Os documentos de habilitagdo da licitante melhor classificada somente serdo
disponibilizados para avaliagdo do Agente de Contratacdo apos encerrada a fase de julgamento das
propostas.

C) So serdo aceitos documentos legiveis, que oferecam condicdes de analise por parte do
Agente de Contratacdes e Equipe de Apoio.

d) Como condi¢ao prévia ao exame da documentacgdo de habilitacdo da licitante detentora
da proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratagdes, auxiliado pela Equipe de Apoio,
fard a verificagdo de eventual descumprimento das condi¢des de participacdo do(s) licitante(s)
vencedor(es), especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a

futura contratacdo, mediante Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU, através do link

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/), a qual abrange as seguintes certiddes e respectivos 0rgaos

emissores:
TCU Inidéneos - Licitantes Inidoneos
CNIA - Cadastro Nacional de Condenagoes
CNJ Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade

Portal da CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
Transparéncia e Suspensas

Portal da . ‘
Transparéncia CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas

11.2 Sao documentos indispensaveis para a habilitagao:

11.2.1 HABILITACAO JURIDICA:

a) Copia do documento pessoal, no caso de pessoa fisica.
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b) Registro comercial, no caso de empresa individual,

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrados na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades empresarias, € no caso de sociedade por agdes, acompanhadas
de documentos de eleicao de seus administradores;

d) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, ¢ ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando as atividades assim o exigir;

f) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

g) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores;

h) No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei no 5.764,

de 1971.

OBSERVACAO: Os documentos em aprego deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidacado respectiva.

11.2.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ/MF;

b) Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;
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c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa, emitida pela Secretaria
competente do Municipio;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa, emitida pela Secretaria
competente do Estado;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

f) Prova de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), (art. 68, inciso IV da Lei Federal no 14.133/21 e alteragdes posteriores);

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII -A da
Constituicao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-lei no 5452, de 01 de maio de 1943. (CNDT
expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho na Internet (http://www.tst.jus.br), de acordo com a Lei

12440/11 de 7 de julho de 2011.

11.2.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante. E possivel a participagdo de empresas em recuperagio judicial, desde que amparadas com
certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada estd apta
econOmica e financeiramente a participar de procedimento licitatorio. (TCU, Ac. 1201/2020, Plenario

16/2020, data da sessdao 13/05/2020, Relator Vital do Régo).

b) Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada
a sua substituicao por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais

quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

®(34) 3841 - 1203 Rua Artur Bernardes, 12 - Centro - Coromandel-MG

@ licitacao@coromandel.mg.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE
COROMANDEL

b.1 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao de
balango patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

b.2 E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/ estatuto social.

b.3 Caso o licitante seja uma cooperativa, tais documentos deverao ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

C) A comprovagdo da situacao financeira da empresa serd constatada mediante obtencao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1

(hum) resultantes da aplicacdo das formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo / Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
SG = Ativo Total / Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

c.1 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar,
considerados os riscos para a Administragao, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo
ou o patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item

pertinente.

OBS: Os indices acima deverdo ser demonstrados em memorial de célculos assinado pelo
licitante e pelo contador (constando o seu nimero de registro no Conselho Regional de Contabilidade
— CRC), juntando- o ao balango Patrimonial.

11.2.4 ou Patriménio Liquido igual ou superior a 5% (cinco por cento) do valor total maximo
estimado pela administragdo, admitida a atualizagdo para a data da apresentacdo da proposta através
de indices oficiais. A comprovagdo sera obrigatoriamente feita pelo Ato Constitutivo, Estatuto ou
Contrato Social em vigor e devidamente registrado, ou pelo Balanco Patrimonial e Demonstragdes

Contabeis dos 02 (dois) tltimos exercicios sociais, na forma da Lei.
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11.3 DECLARACOES COMPLEMENTARES:

11.3.1. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art.

63,1, da Lein® 14.133/2021).

11.3.2. Seréd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

11.3.3 O licitante deverad apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega

das propostas.

11.4 Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

11.5 A verificacdo pelo Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios eletronicos oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

11.6 A documentagdo referente a habilitagdo somente sera feita em relacdo ao licitante
vencedor.

11.6.1. Osdocumentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso,
em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

11.6.2. Respeitada a excecao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagao
ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

11.7.  Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substitui¢do ou a

apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64)

11.7.1. complementagdo de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes

e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e atualizagdo de
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documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das propostas;

11.8.  Na analise dos documentos de habilitagdao, o agente de contratacao podera sanar erros
ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficdcia para fins de habilitacdo e
classificagao.

11.9. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Agente de
Contratacdo/Comissao examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

11.10. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apos concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

12. DOS RECURSOS

12.6. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

12.7. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias tteis, contados da data de intimag¢do ou de lavratura
da ata.

12.8. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitagdo do licitante:

12.8.1. aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

12.8.2 o prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer serd de 10 (dez) minutos.

12.8.3. no prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou
de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

12.8.4. na hipdtese de adocdo da inversao de fases previstano § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

12.9.  Osrecursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

12.10. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
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recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.11.  Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

12.12. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgagdo da interposi¢ao do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.15. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no endereco

constante neste Edital.
13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA:

13.1.A sessdo publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situagdo em
que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

13.2.  Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

13.2.1. A convocagdo se dard por meio do sistema eletronico (“chat’) ou e-mail de acordo com
a fase do procedimento licitatorio, podendo também ser disponibilizada no sitio eletronico
www.camaracoromandel.mg.gov.br .

13.2.2. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos na proposta.
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14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

14.1.  Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera adjudicar o

objeto e homologar a licitagao.
15. DO TERMO DE CONTRATO:

15.1.  Aposahomologagdo da licitacdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado Termo
de Contrato.

15.2. A adjudicataria tera o prazo de 05(cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sangdes previstas neste Edital.

15.3. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacao e de execucdo do objeto ¢ o estabelecido no Termo
de Referéncia.

15.5.  Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovagdo das condigdes de habilitagdo
consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

15.6.  Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condicdes de habilitagdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administra¢do, sem prejuizo da aplicagdo
das sanc¢des das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar outro licitante,
respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a comprovagdo dos requisitos para habilitagao,

analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato.
16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL:

16.1.  As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as

estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
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17. DO VALOR E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

17.1.  As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria
propria, prevista no orgamento para o exercicio de (2025), na classificacao: 3.3.90.39.00 — OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS PJ — Ficha 10.

17.2.  Contratagdo contemplada no PCA — Plano de Contratagdo Anual de 2025 sob o item
24.988 — sequéncia 53, disponibilizado no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas — PNCP no link
https://pncp.gov.br/app/pca?pagina=1&q=COROMANDEL &status=vigente.

17.3. O valor estimado total da contrata¢ao sera de R$ 98.000,00 (noventa e oito mil reais),

sendo o valor mensal de RS 14.000,00 (quatorze mil reais), conforme estimado pela Administragao.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

18.1.  As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de

Referéncia.

19. DO PAGAMENTO:

19.1.  As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a

este Edital.

20. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

20.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

20.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratagdo/Comissdo durante o certame;

20.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

a)recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

b)pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
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c)deixar de apresentar amostra; ou

d)apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

e)nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

g)apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagao

h)fraudar a licitagao

1) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

J) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

k)apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

1) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

m) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.® 12.846, de 2013.

n)Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal :n.1 adverténcia;

n.2 multa;

n.3 impedimento de licitar e contratar; e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

20.2.  Naaplicacao das sancdes serdo considerados:

20.2.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

20.2.2. aspeculiaridades do caso concreto;

20.2.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

20.2.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

20.2.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

20.3. A multa serd recolhida em percentual a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,

recolhida no prazo méaximo de 15 dias tteis, a contar da comunicacao oficial.
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20.3.1. Para as infragdes previstas nos itens 21.1.1, 21.1.2 e 21.1.3, a multa serd de 15% do
valor do contrato licitado.

20.3.2. Para as infracdes previstas nos itens 21.1.4, 21.1.5,21.1.6, 21.1.7 ¢ 21.1.8, a multa sera
de 30% do valor do contrato licitado.

20.4.  As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de
multa.

20.5.  Naaplicagao da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

20.6. A sancdao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsdvel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 21.1.1, 21.1.2 e 21.1.3, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

20.7.  Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 21.1.4,21.1.5,21.1.6,21.1.7 ¢
21.1.8, bem como pelas infra¢cdes administrativas previstas nos itens 21.1.1, 21.1.2 e 21.1.3 que
justifiquem a imposic¢ao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar,
cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.® 14.133/2021.

20.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
descrita no item 0, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagao.

20.9. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de processo
de responsabilizacao a ser conduzido por comissdao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatério para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as

provas que pretenda produzir.
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20.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

20.11. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sangdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data
da intimagao, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

20.12. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

20.13. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacao de reparagdo integral dos danos causados.
21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1.  Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagdo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data
da abertura do certame.

21.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao tltimo dia atil anterior a data da abertura
do certame.

21.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica
pelo e-mail licitacao@coromandel.leg.br ou pela plataforma licitanet.

21.4.  As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

21.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacao.

21.6.  Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do

certame.
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22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1.  Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

22.2.  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em
contrario, pelo Agente de Contratacdo/ Comissao.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

22.4. A homologag¢do do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

22.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.6.  Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacio de suas propostas
e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatorio.

22.7.  Nacontagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir- se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

22.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

22.9.  Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no endereco eletronico
www.licitanet.com.br, www.camaracoromandel.mg.gov.br ¢ Portal Nacional de Contratagcdes Publicas

—PNCP.

23 Integram este edital os seguintes Anexos:
I Termo de Referéncia;

1T Briefing;
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111 Minuta do Contrato.

Coromandel-MG, 26 de marg¢o de 2025.

Douglas Pereira Castro
Presidente da Camara Municipal de Vereadores

Nilda Maria dos Anjos Dorneles
Assessora em Licitagdes ¢ Contratos Publicos
OAB-MG 220.749
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 O objeto da presente Concorréncia Publica ¢ a contratagao de empresa prestadora de servigos

de comunicagao institucional, corporativa e relagcdes publicas referentes a:

a) a prospec¢do, o planejamento, o desenvolvimento, a implementacdo, a manutencdo € o
monitoramento de solugdes de comunicagao institucional / corporativa, no seu relacionamento com a
imprensa e na sua atuagao em relagdes publicas, em territdrio nacional, no que couber;

b) manutencdo ¢ monitoramento das ac¢des e solu¢des de comunicagao institucional; e

c) criagdo e execucdo técnica de projetos, acdes ou produtos de comunicagdo institucional.

1.2 A contratagdo dos servigos, elencados no subitem 1.1, tem como objetivo o atendimento
ao principio da publicidade e ao direito a informacao, por meio de agdes de comunicagao institucional
que visam difundir ideias e principios, posicionar instituicdes e programas, disseminar iniciativas e

politicas publicas, ou informar e orientar o publico em geral.

1.3 O planejamento previsto na alinea ‘a’ do subitem 1.1 objetiva subsidiar a proposicao
estratégica das agdes de comunicagdo institucional para alcance dos objetivos de comunicagdo e
superacao dos desafios apresentados e deve prever, sempre que possivel, indicadores e métricas para

aferi¢do, analise e otimizacao de resultados.

1.4 Os servigos previstos no subitem 1.1 ndo abrangem atividades com natureza distinta da

comunicag¢do institucional da Camara Municipal de Coromandel, no seu relacionamento com a
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imprensa € na sua atuagdo em relagcdes publicas. Serd contratada 1 (uma) empresa prestadora de

servi¢os de comunicacao institucional doravante denominada licitante ou contratada.
2. JUSTIFICATIVAS

2.1 O aumento no nimero de agdes realizadas pela Camara Municipal gerou uma necessidade
de maior comunicagdo e relacionamento com a imprensa. Para atender esta demanda, a Camara
Municipal viu a necessidade de aumentar a estrutura para estar mais presente em todos os canais e

meios de comunicagao.

2.2 A contratacdo desses servicos, elencados no objeto da contratacdo, tem como objetivo o
atendimento ao principio da publicidade e ao direito a informacao, por meio de agdes de comunicacao
institucional que visam difundir ideias e principios, posicionar instituigdes e programas, disseminar

iniciativas e politicas publicas, informando a sociedade em geral.

2.3 O planejamento previsto pretende subsidiar a proposicdo estratégica das acdes de
comunicag¢do institucional para alcance dos objetivos de comunicacdo e superagdo dos desafios
apresentados e deve prever, sempre que possivel, indicadores e métricas para aferi¢do, analise e

otimizacao de resultados.

2.4  Para o atendimento as demandas de comunicacao institucional, ¢ essencial implantar uma
estrutura organizada de gerenciamento e atendimento a imprensa; anéalise e monitoramento de midia;
producao de contetdo para os diferentes canais de comunicagdo da Camara Municipal, com a
finalidade de qualificar a relagdo da Camara Municipal com os seus publicos diversos. Essa
necessidade surge em funcdo da rapida ampliacdo do acesso a informacdo, especialmente com a
popularizagdo do acesso a internet e a atuacdo dos muitos veiculos de comunicacao que difundem
noticias em meio eletronico, e ainda pelo crescimento global da audiéncia e pela circulagao de todos

os tipos de midias.

2.5  Importante esclarecer que a Camara Municipal ndo possui, em seu quadro de pessoal, de
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cargos suficientes e recursos humanos para atendimento dos referidos servicos, especificamente na

dimensao pretendida.

2.6 Sendo assim, essa contratagao visa adequar as demandas atuais da Camara Municipal em
comunicag¢do publica, em especial, com o acompanhamento da presenga do 6rgdo e de seus porta-
vozes nas mais diversas plataformas midiaticas. Visa, ainda, a identificar e antecipar os eventos com
potencial de se transformar em noticia e informag¢ao de interesse publico ao cidaddo e aos demais

grupos de relacionamento, gerando midia espontanea.

2.7 A mesma contrata¢do permitira o melhor posicionamento Camara Municipal e contribuira,
igualmente, para fortalecer a imagem institucional e dos programas e agdes, bem como atuar durante
uma eventual crise por meio de acdes de gestdo e gerenciamento de crise, além de dar a devida
publicidade as politicas, aos projetos, as agcdes e aos programas empreendidos, com disseminacao de

informacgao e desenvolvimento de estratégias de comunicagio publica de qualidade.

2.8 A Camara Municipal de Coromandel, como 6rgao representativo da populagdo, tem a
responsabilidade de garantir que suas acdes, decisdes e politicas publicas sejam comunicadas de
forma clara, eficaz e transparente a sociedade. Para tanto, a contratacdo de servigos especializados
em Assessoria de Imprensa, Comunicagdo Corporativa e Relagdes Publicas se faz necessaria, tendo
em vista os seguintes pontos:

- Aperfeicoamento da Comunicacao Institucional: A contratacdo de uma assessoria de imprensa
especializada contribuird significativamente para o aprimoramento da comunicacdo institucional da
Camara Municipal, com a criagdo e execugao de estratégias de comunicagao voltadas para a clareza,
objetividade e transparéncia das agdes dos vereadores e¢ da mesa diretora. A comunicacao
institucional ¢ essencial para fortalecer a imagem da Camara Municipal como um 6rgdo de respeito
e confianca da populacao.

- Fortalecimento da Relacdo com a Midia: A assessoria de imprensa atuara na construgdo de
uma relagdo profissional e ética com a midia local e regional, garantindo que a Camara Municipal

seja sempre representada de forma justa e precisa. Isso inclui a producdo e distribuicdo de releases,
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entrevistas e a gestdo de crises, quando necessario, evitando distor¢des e equivocos na cobertura
jornalistica.

- Transparéncia e Acesso a Informacgao: A Comunicagdo Corporativa ¢ as Relagdes Publicas
tém um papel fundamental na promogao da transparéncia e no fortalecimento do direito da populagao
a informacdo. A atuacdo da assessoria permitirda o melhor encaminhamento de dados, pautas e
informacgdes a sociedade, com a cria¢do de canais de comunicagdo acessiveis e de facil compreensao,
como newsletters, informativos e atualizacao de sites e redes sociais.

- Promoc¢ao da Imagem Institucional: A Camara Municipal de Coromandel necessita de uma
assessoria para desenvolver estratégias que promovam a imagem positiva da institui¢do, destacando
suas agoes em beneficio da populagdo e mostrando o comprometimento com o desenvolvimento local.
A assessoria auxiliara na constru¢ao de uma imagem institucional sélida, construida com base em
acoOes concretas e positivas para a comunidade.

- Gestao de Crises e Comunicacio Proativa: Uma assessoria especializada tem a capacidade de
gerenciar situagdes de crise e de proporcionar uma comunicag¢ao eficaz em momentos de adversidade.
Por meio de estratégias de comunicagdo proativa, sera possivel reduzir impactos negativos e melhorar
a percepcao publica da Camara Municipal durante periodos de questionamento ou polémica.

- Apoio a Gestao Politica e Institucional: A comunicacdo desempenha papel fundamental no
apoio a gestdo politica, proporcionando aos vereadores e demais autoridades municipais uma
comunicacdo alinhada aos objetivos e metas de governo, contribuindo para o sucesso das agdes e
projetos em andamento. A assessoria serd capaz de oferecer consultoria estratégica, analisando o
impacto de decisdes politicas e sua repercussao na opinido publica.

- Apoio a Participacdo Cidada: A comunicagdo eficiente favorece a participagcdo ativa da
sociedade nas discussdes politicas, proporcionando ao publico o conhecimento sobre os temas
debatidos e os processos legislativos em curso. A assessoria contribuira para a ampliacdo do

engajamento popular, por meio de uma comunicacao clara, democrética e interativa.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 Necessidade de melhor estruturar a comunicagao ¢ o relacionamento com os veiculos de

comunicag¢do e publico em geral, complementando a estrutura necessaria para fazer frente as novas
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demandas e tecnologias de comunicagdo. A comunicacdo ¢ imprescindivel para viabilizar o
incremento da participagdo da sociedade, beneficiaria final da melhoria da qualidade de vida

proporcionada pelos programas, acdes, obras e servicos do Governo.

3.2 A experiéncia adquirida pela Camara Municipal de Coromandel indica que o incremento
da comunicacdo ¢ indispensdvel para a ampliacio de programas de grande interesse social,
envolvendo institui¢des, cidadaos e usudrios que precisam ser tdo bem informados quanto motivados
a participar dos programas de acesso aos direitos de cidadania, de seguranca publica e de

fortalecimento a democracia.

3.3 O fortalecimento da estrutura de comunicacao ¢ vital, considerando a necessidade de
formular diretrizes de comunicag¢ao mais amplas, que complementem as agdes para a divulgacao dos

programas, acdes, obras e servigos do Governo na midia local, estadual e nacional.

3.4 O acesso as demais ferramentas de comunicagao ¢ desejavel na medida em que provera a
Camara Municipal de Coromandel de outras abordagens eficientes, que permitam resultados positivos
e desejaveis para o €xito dos objetivos de comunicagdo, bem como identificar oportunidades a serem

trabalhadas e orientar a formulagdo e execucao das agdoes de comunicacgao.

3.5 O servigo a ser contratado atua na fun¢do da disseminacdo de mensagens a publicos de
interesse da Camara Municipal, sejam publicos de interesse especifico, como a imprensa, outros 6rgaos
com atribui¢des comuns ou afins e /ou 6rgdos de outros poderes da Republica, de interesse geral e

difuso, como a sociedade em geral, impactada por intermédio dos canais proprios de comunicagao.
3.6 A eficiéncia da disseminacdo das mensagens aos publicos de interesse geral e especifico
varia conforme escolhas de codigos e meios de disseminagdo, que, por seu lado, determinam-se a

partir de variaveis.

4. MODALIDADE DA LICITACAO E FORMAS DE JULGAMENTO
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4.1. Modalidade Concorréncia, em sistema eletronico, na forma de julgamento de melhor

técnica.

411 A Sessdao Publica do presente certame serd marcada conforme cronograma do
Departamento de Licitagcdes e Contratos da Camara Municipal de Coromandel, devendo ser dada a

divulgacdo necessaria conforme a legislacdo em vigor.

4.2 A opcao pelo tipo Melhor Técnica deve-se a natureza predominantemente intelectual do

servigo de comunicagdo que sera prestado e a qualidade almejada pelo Municipio.

4.3  Governos, empresas e cidadaos estdo em continua mutagdo. A transformagao dos meios de
comunicacdo estd cada vez mais rapida e essa revolu¢ao nao acontece porque a sociedade adotou
novas ferramentas, mas sim, porque ela esta adotando novos comportamentos. Com isso, a forma de

oferecer servigos publicos e realizar a comunicagdo publica esta sendo repensada.

4.4 Assim, € necessario a contratacao de servicos e ferramentas eficientes e com qualidade

suficiente para atender a todas as demandas que surjam.

4.5  Para tanto, deve o Orgio escolher o tipo de licitagdo que atenda a essa finalidade e, ainda,
estabelecer parametros para selecionar a proposta mais vantajosa do ponto de vista técnico, sem olvidar

a busca pelo menor preco possivel.

46  Registre-se que o dever do CONTRATANTE ¢ buscar a proposta mais vantajosa, porém
ndo somente sob o ponto de vista econdomico, mas como um todo. Neste sentido a licdo do professor

Margal Justen Filho:

A vantagem caracteriza-se como adequagao ¢ satisfagdo do interesse coletivo por via
da execugdo do contrato. A maior vantagem possivel configura-se pela conjugagao de
dois aspectos inter-relacionados. Um dos angulos relaciona-se com a prestagdo a ser

executada por parte da Administragdo; o outro vincula-se a prestacdo a cargo do
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particular. A maior vantagem apresenta-se quando a Administracio assumir o
dever de realizar a prestacdo menos onerosa e o particular se obrigar a realizar a
melhor e mais completa prestagdo. Configura-se, portanto, uma relagdo custo-

beneficio.” (g.n.)

E continua: “A apuracio da vantagem depende da natureza do contrato a ser
firmado. A definicdo dos custos e dos beneficios é variavel em funcdo das
circunstancias relativas a natureza do contrato ¢ das prestagoes dele derivadas. A
vantajosidade de uma contracdo ¢ um conceito relativo, na acepgdo de que as

circunstancias ¢ que determinam a consisténcia da maior vantagem possivel.”

(gn.)

4.7 Como se vé€, o processo licitatorio visa selecionar, dentre os seus participantes, a
proposta tecnicamente e financeiramente mais vantajosa. Porém, para que a equagdo custo-beneficio,
mencionada pelo doutrinador, acima transcrito, seja efetiva ¢ imprescindivel que nao haja qualquer

obstaculo a execugdo do objeto, por parte da empresa a ser contratada.

4.8 Por se tratar de um servico de natureza predominantemente intelectual, a contratagdo de

prestacio de servicos de comunicagio é recomendada através do modelo de MELHOR TECNICA.
5. VALOR CONTRATUAL E RECURSOS ORCAMENTARIOS
5.1 O valor da contratacdo decorrente do presente certame, serd conforme pesquisas de precos.
5.2 Se o CONTRATANTE optar pela prorrogagdo do contrato que vier a ser assinado, serao
consignadas nos proximos exercicios, na Lei Or¢amentdria Anual, as dotagdes necessarias ao
atendimento dos pagamentos previstos.
5.3 No interesse do CONTRATANTE, a contratada fica obrigada a aceitar os acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios nos servigos, nas mesmas condi¢gdes contratuais, até o limite

de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme disposto no art.
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125 da Lein® 14.133/2021.
6. ESTIMATIVA DE EXECUCAO

6.1 A quantidade foi prevista para ser executada com inicio na assinatura do contrato e com

vigéncia até 31/12/2025.
7. CONDICOES DE PARTICIPACAO

7.1 —Para a participacdo nesta licitacdo € necessario que o interessado esteja credenciado junto

ao provedor do sistema pelo plataforma Licitanet.

7.1.1  Poderao participar da presente licitacao todas as empresas interessadas que comprovarem
possuir os requisitos de qualificacdo exigidos neste Termo de Referéncia e que estejam credenciadas
junto ao Provedor do Sistema Licitanet.

7.3 A licitante responde integralmente por todos os atos praticados na Concorréncia Eletronica
por seus representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizagdo da senha de acesso ao

sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa nao credenciada como sua representante.

7.4 Cada representante credenciado poderd representar apenas uma licitante, em cada

Concorréncia Eletronica.

7.5 O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢des e obrigagdes

inerentes ao certame.
7.6 Nao sera permitida a participagdo de licitante com mais de uma proposta.

7.7 Nao serdo admitidas nesta licitacdo as empresas suspensas do direito de licitar, no prazo e

nas condi¢des do impedimento, e as declaradas inidoneas pela Administracdo Direta ou Indireta,
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assim como as empresas e/ou seu so6cio majoritario que tenham sido apenados com proibi¢do de
contratar com a Administracdo Publica, nos termos do art. 12 da Lei Federal n° 8.429/1992 e

alteragdes posteriores.

7.8 Nao serd permitida a participacdo de licitantes que mantenham vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢ao na licitagdo ou atue na fiscaliza¢dao ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o terceiro grau.

7.9  Nao poderdao disputar licitagdo ou participar da execucdo de contrato, direta ou
indiretamente, empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n°

6.404/76, concorrendo entre si, conforme o inciso V do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.10 Nao poderao disputar licitagdo ou participar da execucdo de contrato, direta ou
indiretamente, pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes

nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

7.11 O envio da proposta vinculard a licitante a0 cumprimento de todas as condigdes e

obrigacdes inerentes ao certame.

7.12 Nao poderdo participar desta licitagdo agéncias integrantes de um mesmo grupo — para

efeito deste termo de referéncia, aquelas que tenham diretores ou s6cios em comum.
8. CREDENCIAMENTO

8.1 O credenciamento dar—se—4a pela atribui¢ao de chave de identificagdo e senha, pessoal e

intransferivel, para acesso pela plataforma Licitanet.
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8.1.1 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilizacdo legal da
licitante e do seu representante legal, além da presuncdo de sua capacidade técnica para realizar

transagoes inerentes a Concorréncia.

8.1.2 E de responsabilidade da licitante a utilizacio da senha de acesso, inclusive qualquer
transagdo efetuada diretamente ou por representante, ndo sendo cabivel ao Provedor do Sistema ou a
Camara Municipal de Coromandel, promotora desta licitacdo, responsabilidades por danos

decorrentes do uso indevido da senha, mesmo que por terceiros.

8.1.3 — A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao

provedor do sistema para imediato bloqueio do acesso.
9. APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DA DOCUMENTACAO
9.1 Apésadivulgacdo do edital no sitio eletronico, os licitantes encaminharao, exclusivamente
por meio do sistema, proposta técnica até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica, e documentagdo exigida no Termo de Referéncia.

9.1.1 A etapa de que trata esse item serd encerrada com a abertura da sessao publica.

9.1.2 As propostas técnicas deverao estar de acordo com o briefing, disponivel no Anexo deste

Termo de Referéncia.

9.2 Os licitantes poderao retirar ou substituir suas propostas e os documentos de habilitagcdo
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica da presente licitacdo, no dia e horario previstos
no edital.

9.3 Apds a entrega da documentagdo, a sessdo publica serd suspensa para que as propostas

técnicas possam ser avaliadas pela Subcomissdo Técnica.
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9.4 O Agente de Contratacdo poderd, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel

aos licitantes, e lhe atribuiré validade e eficacia para fins de classificacao.

9.4.1 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o item 9.4, a sessdo publica somente podera ser

reiniciada mediante aviso prévio no sistema e registro da ocorréncia em ata.

9.4.2 Nao sera estabelecida nesta etapa do certame ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagao de procedimentos de julgamento

das propostas.
9.5 Decorrido o prazo do item 9.4.1, a sessdo publica sera retomada com a seguinte pauta:

a) identificar os representantes das licitantes presentes;

b) elaborar planilha geral com as pontuagdes atribuidas a cada quesito de cada Proposta Técnica
das licitantes;

c) proclamar o resultado final do julgamento das Propostas Técnicas;

d) informar que o resultado final do julgamento das Propostas Técnicas sera publicado com a

indicacdo das licitantes classificadas e das desclassificadas, em ordem decrescente de pontuagao.

9.6. Além das demais atribuicdes, previstas neste Edital, caberda a Subcomissao Técnica
manifestar-se em caso de eventuais recursos das licitantes, relativos ao julgamento das Propostas

Técnicas, a partir de solicitacdo do Agente de Contratagao.
9.7. Apés fase de avaliagao da Proposta Técnica, o Agente de Contratacdo convocard a licitante

melhor classificada no julgamento das Propostas Técnicas para participar nova sessao publica, com a

seguinte pauta:
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a) receber, via sistema eletronico, os Documentos de Habilitagao;

b) analisar e julgar os respectivos documentos de Habilitagao;

c) apos a andlise e julgamento dos documentos de habilitagcdo, dar conhecimento do resultado
da habilitagdo e do julgamento final desta concorréncia.

d) analisar o cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias deste Edital;

e) declarar vencedora do julgamento final das fases da Proposta Técnica, a licitante que tenha
sido mais bem classificada no julgamento da Proposta Técnica e tenha apresentado a Documentagao
de Habilitacao; ou

f) informar que o resultado do julgamento final das Propostas Técnicas e dos Documentos de

Habilitacdo serd publicado conforme normas do Edital, com a indicacdo da ordem de classificagdo.
10. ELABORACAO DA PROPOSTA TECNICA

10.1 A licitante devera elaborar e apresentar sua Proposta Técnica estruturada de acordo com

os quesitos disponibilizados em anexo ao Edital.
11. JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

11.1. O julgamento das Propostas Técnicas sera realizado pela Subcomissao Técnica, que julgara

conforme os atributos dos quesitos desenvolvidos pela licitante, conforme critérios definidos.
11.3. A nota da Proposta Técnica estd limitada ao méximo de 100 (cem) pontos.

11.3.1. A pontuacao dos quesitos correspondera a média aritmética dos pontos
atribuidos a ele pelos membros da Subcomissdo Técnica e a nota de cada licitante

corresponderd a soma dos pontos dos quesitos.

11.4. Serdo consideradas mais bem classificadas, na fase de julgamento da Proposta
Técnica, as licitantes que obtiverem as maiores notas, observadas as condi¢des minimas

indicadas no Edital.
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12. SUBCOMISSAO TECNICA

12.1. Esta Concorréncia sera processada e julgada pelo Agente de Contratagdo, com excecao

da andlise e julgamento das Propostas Técnicas.

12.2.  As Propostas Técnicas serdo analisadas e julgadas por Subcomissao Técnica, composta

por 03 (trés) membros.

12.3. A escolha dos membros da Subcomissdo Técnica ocorrerd por meio de nomeagdo em

Portaria do(a) chefe do Legislativo Municipal.

12.3.1.1. Admitida a impugna¢do, o impugnado terd o direito de abster-se de atuar na
Subcomissdo Técnica, declarando-se impedido ou suspeito, antes da decisdo da autoridade
competente.

12.3.1.2. A abstencdo do impugnado ou o acolhimento da impugnacdo, mediante decisdo

fundamentada da autoridade competente, implicard, se necessario, a elabora¢do e a publicagdo de

nova Portaria, sem o nome impugnado, respeitado o disposto neste item.

12.3.2.  S¢ serd admitida nova impugnacao a nome que vier a completar a relagdo anteriormente

publicada.

12.3.3.  Além das demais atribui¢des previstas neste termo de referéncia, cabera a Subcomissao
Técnica, quando solicitado pelo Agente de Contratacdo, manifestar-se sobre eventuais recursos de
licitantes relativos ao julgamento das Propostas Técnicas.

13. PROCEDIMENTOS DE LICITACAO

13.1. Serdo realizadas sessdes publicas, observados os procedimentos previstos neste Edital e

@(34) 3841 - 1203 Rua Artur Bernardes, 12 - Centro - Coromandel-MG

@ licitacao@coromandel.mg.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE
COROMANDEL

na legislagao.

13.1.1. A participagdo de representante de qualquer licitante dar-se-a4 mediante a prévia entrega

de documento habil.

13.1.2. O julgamento das Propostas Técnicas, a analise dos Documentos de Habilitagdo das
licitantes e o julgamento final da concorréncia, serdo efetuados exclusivamente com base nos critérios

especificados neste Edital.

13.1.3.  Qualquer tentativa de licitante influenciar o Agente de Contratacdo ou a Subcomissao
Técnica no processo de julgamento das Propostas Técnicas resultard na sua desclassificacao, desde que
apurada a responsabilidade em devido processo administrativo, observada a legislagao vigente.

13.1.4. O Agente de Contratacdo poderd alterar as datas ou as pautas das sessoes, antecipa-las
ou mesmo suspendé-las, em funcdo do desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas legais
aplicaveis.

14. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

14.1 As licitantes cujas Propostas Técnicas tenham sido classificadas deverdo entregar, via

sistema, os Documentos de Habilitagdo no dia e hora estipulados pela Comissao.

14.1.1. A licitante classificada no julgamento final das Propostas que ndo apresentar os

Documentos de Habilitagdo, na referida sessao sera excluida.
14.2. Os documentos de Habilitagdo deverao ser enviados via sistema, em uma unica via.

Atencdo: So serdo aceitas copias legiveis, que oferecam condi¢des de analise por parte da_

Comissio.
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14.3. Os documentos referentes a HABILITACAO JURIDICA sio:

1. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1.1.1. As Microempresas (ME’s), Empresas de Pequeno Porte (EPP’s) e
Microempreendedores Individuais (MEI’s) deverdo entregar a documentacdo de habilitacdo,
ainda que haja alguma restri¢ao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos Art. 43, §1° da
LC n® 123, de 2006.

1.2. Os documentos de habilitagdo da licitante melhor classificada somente serao
disponibilizados para avaliacdo do Agente de Contratacdo apos encerrada a fase de julgamento
das propostas.

1.3. S6 serdo aceitos documentos legiveis, que oferegcam condicdes de analise por parte do
Agente de Contratagdes e Equipe de Apoio.

1.4. Como condicao prévia ao exame da documentagao de habilitagdo da licitante detentora
da proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratacdes, auxiliado pela Equipe
de Apoio, fara a verificacao de eventual descumprimento das condi¢des de participagao do(s)
licitante(s) vencedor(es), especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante Consulta Consolidada de Pessoa

Juridica do TCU, através do link (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/), a qual abrange as

seguintes certiddes e respectivos 0rgaos emissores:

TCU Inidoneos - Licitantes Inidoneos

CNIA - Cadastro Nacional de Condenagoes

CNJ Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade
Portal da CEIS - Cadastro Nacional de Empresas
Transparéncia Inidoneas e Suspensas
Portal da
. CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas
Transparéncia
1.5. Sao documentos indispensaveis para a habilitagao:
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1.5.1. HABILITACAO JURIDICA:

1)Registro comercial, no caso de empresa individual;

j) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrados na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias, € no caso de sociedade por agdes,
acompanhadas de documentos de eleicao de seus administradores;

k) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de prova
da diretoria em exercicio;

I)Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgado competente, quando as atividades assim o exigir;

m) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

n) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdério de seus
administradores;

0) No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Leino 5.764, de 1971.

pr

OBSERVACAO: Os documentos em apreco deverio estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidacao respectiva.

1.5.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
h) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ/MF;
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i)Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

j) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante mediante apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa,
emitida pela Secretaria competente do Municipio;

k) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa, emitida pela
Secretaria competente do Estado;

I)Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais ¢ a
Divida Ativa da Unido ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

m) Prova de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), (art. 68, inciso IV da Lei Federal no 14.133/21 e alteragdes posteriores);

n) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa, nos termos
do Titulo VII -A da Constitui¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-lei no 5452, de
01 de maio de 1943. (CNDT expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho na Internet
(http://www.tst.jus.br), de acordo com a Lei 12440/11 de 7 de julho de 2011.

1.5.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

d) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante. E possivel a participagdo de empresas em recuperagdo judicial, desde que amparadas
com certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta

apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério. (TCU, Ac.

1201/2020, Plenario 16/2020, data da sessao 13/05/2020, Relator Vital do Régo).
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e) (EXIGIDO APENAS PARA LICITANTE VENCEDOR): Balanco patrimonial e

demonstragdes contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicao
por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

b.1 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao de
balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

b.2 E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/ estatuto social.
b.3 Caso o licitante seja uma cooperativa, tais documentos deverao ser acompanhados da tltima
auditoria contabil-financeira, conforme dispoe o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

f) A comprovagao da situacdo financeira da empresa serd constatada mediante obtengao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores

a 1 (hum) resultantes da aplicag¢ao das férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo / Passivo Circulante + Passivo Nao

Circulante
SG = Ativo Total / Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante
c.1 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar,
considerados os riscos para a Administracdo, e, a critério da autoridade competente, o capital
minimo ou o patrimdénio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da

contratagdo ou do item pertinente.

OBS: Os indices acima deverdo ser demonstrados em memorial de célculos assinado pelo
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licitante e pelo contador (constando o seu niimero de registro no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC), juntando- o ao balanco Patrimonial.

1.5.4 ou Patriménio Liquido igual ou superior a 5% (cinco por cento) do valor total
maximo estimado pela administracdo, admitida a atualizagdo para a data da
apresentacdo da proposta através de indices oficiais. A comprovacdo serd
obrigatoriamente feita pelo Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor
e devidamente registrado, ou pelo Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis

dos 02 (dois) tltimos exercicios sociais, na forma da Lei.
1.6 DECLARACOES COMPLEMENTARES:
1.6.1 Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos de

habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art.
63,1, da Lein® 14.133/2021).

1.6.2 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

1.6.3 O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

1.6.4 Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

1.6.5 A nao observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no

momento da habilitacao.

1.6.6 A verificagao pelo Agente de Contratagdo/Comissao, em sitios eletronicos oficiais de

orgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de

habilitagao.
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1.6.7 Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substitui¢do ou

a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64)

1.6.8  complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a €época da abertura do certame; e
atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

1.6.9  Naanalise dos documentos de habilitacdo, o agente de contratacdo podera sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao
e classificacao.

1.6.10 Na hipoétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Agente de
Contratacdo/Comissdo examinard a proposta subsequente ¢ assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

1.6.11 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o

subitem anterior.
15 EXECUCAO

15.2. A execugdo contratual sera iniciada a partir da data da assinatura do contrato, com vigéncia

até 31/12/2025, podendo ser renovado conforme necessidade da Administracao Publica.

15.3. A execugdo contratual dar-se-a por meio da prestagdo de servigos e fornecimento de

produtos, demandados previamente pelo CONTRATANTE, via Ordem de Servigo (OS).

15.4. Serd de responsabilidade da CONTRATADA prover aos profissionais envolvidos na
execugdo contratual, dentro e fora de suas dependéncias, a infraestrutura necessaria de equipamentos
e suprimentos, constituida de acesso a Internet por meio de banda larga (com e sem fio),
microcomputadores, softwares, equipamento de videoconferéncia, ferramentas tecnologicas e demais

recursos, de forma a garantir a perfeita execucdo contratual.

®(34) 3841 - 1203 Rua Artur Bernardes, 12 - Centro - Coromandel-MG

@ licitacao@coromandel.mg.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE
COROMANDEL

15.5. A CONTRATADA devera alocar a quantidade de prepostos necessaria para garantir a
melhor intermediagdo com o CONTRATANTE, observados os perfis necessarios para cada atividade

constante da execuc¢ado contratual.
16 REAJUSTE E PRORROGACAO

16.2. O pregco dos Servicos podera ser reajustado, sendo observada a periodicidade anual,
contada da data limite para apresentacdo da proposta ou do ultimo reajuste, com base na variacao

comprovada dos precos ocorrida no periodo.

16.3. O reajuste se dara de acordo com a lei vigente, em especial o Decreto n® 1.054/1994,
alterado pelo Decreton® 1.110/1994, a Lein® 9.069/1995, e a Lein® 10.192/2001, ou em conformidade
com outra norma que vier a ser editada pelo Poder Publico, com base na varia¢io do Indice de Pregos

ao Consumidor Amplo (IPCA), ocorrida no periodo, ou por outro indice que o venha a substituir.

16.4. Considera-se tal servigo como continuo, de natureza permanente ou de longa duracdo.

16.5. O Contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos se houver
interesse publico e conveniéncia econdmico-financeira para o municipio, conforme preceitua o artigo
105 da Lein® 14.133/21, lavrando-se o competente termo de aditamento.

17 MODO/PRAZO /LOCAL E RECEBIMENTO DO OBJETO

17.1 Os servicos deverao ser executados e entregues, conforme venham a ser solicitados pela
Camara, e encaminhados no prazo de cinco dias estabelecido na Ordem de Execug¢do de Servigos, a
contar da emissao da mesma.

17.2 O servigo solicitado sera recebido de forma provisoria pelo fiscal de contrato de forma a

analisar o servico realizado. Apds andlise, caso estejam em ordem com o que foi solicitado neste

Termo de Referéncia, o fiscal receberd os mesmos de forma definitiva, caso contrario podera recusar
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0 seu recebimento € 0 mesmo devera ser substituido imediatamente.
18 CARACTERISTICAS DOS SERVICOS

18.1 As demandas serdo atendidas por meio dos servigos mais adequados para Camara na
superacao de seus desafios e alcance dos seus objetivos de comunicagdo, abrangendo servigos

essenciais que contemplam a expertise basica da contratada na execucao do objeto do contrato.

19 DA POSSIBILIDADE LEGAL DE ACRESCIMOS E SUPRESSOES AO OBJETO
A SER CONTRATADO

19.1. O objeto licitado podera sofrer acréscimos ou supressdes nos limites previstos nos artigos

124 ¢ 125, da Lei Federal n.° 14.133/21.
20 CONDICOES DE PAGAMENTO

20.1  Para pagamento e remuneragdo pela execucdo dos produtos e servicos previamente

autorizados pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA devera apresentar os seguintes documentos:

a) nota fiscal ou fatura emitida, sem rasura, em letra legivel, em nome e CNPJ do
CONTRATANTE, da qual constara o nimero do contrato, descri¢do dos servigos executados, nimero
da respectiva Ordem de Servigo e as informacgdes para crédito em conta corrente (nomes € niumeros

do banco, da agéncia e conta corrente);

20.1.1 A CONTRATADA assumira, com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que

forem devidos em decorréncia da execu¢ao dos produtos e servigos do objeto deste contrato.

20.2 O pagamento dos servigos serd feito em até 30 (trinta) dias apOs a apresentagdo dos

documentos previstos e sera efetivado por meio de crédito em conta corrente mantida pela contratada.
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21 OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE
21.1 Cabe a CONTRATANTE:
21.1.1 Prestar informacdes sobre a execugao do contrato;

21.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

21.1.2 Verificar se o servigo executado esta de acordo com as especificagdes constantes neste

Termo de Referéncia;

21.1.3 Empenhar, para cumprimento do Contrato, os recursos or¢amentarios necessarios ao

pagamento.
21.1.4 Efetuar o pagamento de acordo com os prazos e condi¢des estabelecidos no Contrato.
21.1.5 Comunicar prontamente a CONTRATADA, qualquer anormalidade no objeto do
Contrato, podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificacdes e
condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

21.1.6 Notificar previamente a CONTRATADA, quando da aplicagdo de penalidades.

21.1.7 Acompanhar e fiscalizar a execucdao contratual, por intermédio de servidor(es)

designado(s).
21.2 Cabe a CONTRATADA:

21.2.1 A CONTRATADA nao podera, em nenhum caso, sobrepor os planos de incentivo aos

interesses dos contratantes, preterindo veiculos de divulgacdo que ndo os concedam ou priorizando
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os que os oferecam, devendo sempre conduzir-se na orienta¢cdo da escolha desses veiculos de acordo

com pesquisas e dados técnicos comprovados.

21.2.2 Fornecer e executar o objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado,
mediante emissdo de ordem de servigo, bem como cumprir todas as demais obrigacdes impostas pelo

presente Termo e pela legislagao aplicavel.

21.2.3 A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execugdo ou de materiais empregados.

21.2.4 Ser o unico responsavel por todos os onus tributarios Federais, Estaduais ¢ Municipais,
ou obrigagdes concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal, securitdria ou previdenciaria, bem
como por todos os gastos e encargos inerentes a mao de obra necessdaria a perfeita efetivagcdo do objeto
contratual, entendendo-se como 6nus tributdrios: pagamento de impostos, taxas, contribuicdes de
melhoria, contribui¢des parafiscais, empréstimos compulsdrios, tarifas e licengas concedidas pelo

Poder Publico.

21.2.5 Ser o unico, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos os danos e
prejuizos de qualquer natureza que causar a Camara Municipal ou a terceiros, provenientes da
prestacdo do servigo, respondendo por si e por seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscaliza¢do ou acompanhamento do Poder Publico licitante.

21.2.6 Manter e fornecer, durante a futura execugao contratual, quando for o caso, as condigdes
de habilitacdo e qualificagdo exigidas em eventual edital em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas.
21.2.7 Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, que os

materiais vierem causar danos 4 instituicdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na

execucao deste termo, respondendo por si € por seus sucessores.
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21.2.8 Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagao solicitada pela fiscalizacao da

Céamara Municipal de Coromandel.

21.2.9 Cientificar, imediatamente, a fiscalizagdo da Camara Municipal qualquer ocorréncia

anormal durante a execugdo contratual.
22 FISCALIZACAO E ACEITACAO

22.1  Sera nomeado um Gestor e uma comissdo de fiscalizagdo, composta por 03 (trés)
servidores, para executar a fiscalizagdo do contrato e registrar em relatério todas as ocorréncias,
deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura observadas na execugao dos servigos e tera poderes,

entre outros, para notificar a contratada, objetivando sua imediata correcao.

22.2  Gestor de Contrato ¢ o servidor responsavel pela gestao contratual, que ird coordenar as
atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa, setorial e pelo publico usudrio, bem
como 0s atos preparatdrios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente
ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogagdo, renovagao, alteracdao, reequilibrio, pagamento, aplicagdo de sangdes, extingdo dos

contratos, dentre outros.

22.3 O fiscal do contrato ¢ responsavel por fiscalizar a execu¢do contratual, acompanhar o
efetivo cumprimento das obrigacdes contratuais, a exemplo do atingimento dos prazos e metas
estabelecidos, inclusive, sugerir alteragdes no contrato, bem como verificar a manutengdo das

condi¢des de regularidade trabalhista, previdencidria, tributaria, etc.

22.4 Ficard a cargo do Fiscal de Contrato, fiscalizar as condigdes e o gerenciamento dos

Servigos.

22.5 Ficardo reservados a fiscalizagdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
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caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente Processo Administrativo e tudo o mais
que se relacione com o objeto licitado, desde que ndo acarrete 6nus para Camara ou modificacdo da

contratacao.

22.6 A empresa contratada deverd aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao,
verificacdo e controle a serem adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos, explicagdes, esclarecimentos, solugdes e comunicagdes necessarios ao fiel cumprimento

de suas obrigacdes nos termos do contrato a ser firmado.

22.7 A contratada se obriga a permitir, caso haja auditoria interna do contratante e/ou auditoria
externa por ele indicada, acesso a todos os documentos que digam respeito aos servigos prestados ao

contratante.

22.8 A CONTRATADA devera adotar todas as providéncias necessarias para que a execucao
de qualquer servico considerada ndo aceitavel, no todo ou em parte, seja refeita ou reparada nos prazos

estipulados pela fiscalizacdo, sem 6nus para 0 CONTRATANTE.

22.9 O CONTRATANTE podera, a seu juizo e em qualquer momento, avaliar o desempenho
da contratada quanto ao planejamento e a execu¢do dos produtos e servicos objeto do contrato a ser

firmado.
23 SANCOES APLICAVEIS
23.1 O ndo cumprimento total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdao unilateral por ato
da CONTRATANTE, independentemente de notificacdo ou interpelacao judicial ou extrajudicial, na
forma dos artigos 104, da Lei Federal n® 14.133/21;
23.2 Em caso de inexecucao, total ou parcial, erro de execucao, execugao imperfeita, demora

na execucao, qualquer inadimplemento ou infracao contratual, a CONTRATADA, sem prejuizo da

responsabilidade civil e criminal que couber, ficara sujeita as penalidades previstas nos artigos 155 e
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156, da Lei Federal n® 14.133/21, conforme transcrig¢ao abaixo:

23.2.1  Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas

seguintes infragdes:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

II - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

IIT - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI  -ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

23.2.2  Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta

Lei as seguintes sangdes:

I - adverténcia;
II  -multa;
III - impedimento de licitar e contratar;

IV -declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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§ 1° Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

I - anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

I - aspeculiaridades do caso concreto;

IIT - ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

§ 2° A sangdo prevista no inciso I do caput deste artigo serd aplicada exclusivamente pela infragao
administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave.

§ 3° A sangdo prevista no inciso II do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

§ 4° A sangdo prevista no inciso III do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 desta Lei,
quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a san¢ao, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos VIIL, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 desta Lei,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos IL, III, IV, V, VI e VII do caput do
referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sang¢ao referida no § 4°
deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6
(seis) anos.

§ 6° A sancdo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de andlise juridica e
observara as seguintes regras:

I - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro

de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou

®(34) 3841 - 1203 Rua Artur Bernardes, 12 - Centro - Coromandel-MG

@ licitacao@coromandel.mg.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE
COROMANDEL

fundagdo, serd de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

Il - quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judicidrio, pelo Ministério Publico e
pela Defensoria Publica no desempenho da fun¢ao administrativa, serd de competéncia exclusiva de
autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso I deste paragrafo, na
forma de regulamento.

§ 7° As sangdes previstas nos incisos I, Il e IV do caput deste artigo poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administra¢do ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicagdo das sancgdes previstas no caput deste artigo nao exclui, em hipotese alguma,

a obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

23.3 As sangdes previstas nos caputs III e IV do artigo 156 da Lei n° 14.133/21 poderdo
também ser aplicadas, conforme o mesmo artigo 156, as empresas ou aos profissionais que, em razao

dos contratos regidos por esta Lei:

a)  Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b)  Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos

ilicitos praticados.
24 FORO

24.1 Fica eleito o foro da Comarca de Coromandel para dirimir quaisquer duvidas,

questdes ou demandas relativas a esta licitacao e a adjudicagdo dela decorrentes.

25 DISPOSICOES GERALIS E FINAIS
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25.1 Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a
30 (trinta) minutos, apos o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo, em campo
proprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a autoridade
superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

25.2 As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Uinico, em campo proprio
no sistema, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de intimacao ou de lavratura da
Ata de Habilitagdo ou Inabilitacdo ou, na hipdtese de adogdo de inversdo de fases, da Ata de
Julgamento.

253 A presente licitacdo podera ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocagao
de terceiros ou a juizo exclusivo da Administracdo, e se houver interesse publico, podera ser revogada,
nos termos do artigo 165 da Lei Federal 14.133/21, pela autoridade competente, sem que por esse
motivo tenham os concorrentes direito a qualquer indenizagao.

25.4 Os casos omissos deverdo ser resolvidos pelos integrantes da Comissdao Permanente de

Licitagao.

Coromandel-MG, 24 de marg¢o de 2025.

Adrielly Marques Silva
Secretaria Geral
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ANEXO II
BRIEFING PARA ELABORACAO DO PLANO DE COMUNICACAO

Tema:

Gestdo de crise na Camara Municipal de Coromandel: Estratégias para Transparéncia e
preservagdo da credibilidade.

1. Contextualizac¢io e objetivo geral

A Camara Municipal de Coromandel desempenha um papel fundamental na representacao
dos interesses da populagdo e na conducao das atividades legislativas do municipio. No entanto,
como qualquer instituicdo publica, estd sujeita a crises de imagem, desafios politicos,
questionamentos publicos e situacdes que podem comprometer sua credibilidade.

Diante disso, este Plano de Comunicaciao para Gestao de Crise tem como objetivo
principal estabelecer diretrizes e estratégias para prevenir, monitorar e responder a crises
institucionais, garantindo transparéncia, agilidade e confiabilidade na comunicagdo da Camara
com a sociedade.

O documento sera apresentado em formato PDF, com no maximo 30 laudas, contendo um
planejamento detalhado para antecipac¢ao de riscos, definicio de respostas estratégicas e acoes
de reconstrucio de imagem pds-crise.

2. Estrutura do Plano de Comunicac¢ao (PDF - Maximo 30 laudas)

A estrutura do documento deve seguir o formato abaixo:

2.1. Capa
e Titulo: Plano de Comunicacio - Gestao de Crise da Camara Municipal de Coromandel
e Nome da empresa responsavel pela elaboragao
e Data

2.2 Sumario

2.3 Introducao

2.4 Diagnostico e Analise de Cenario
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2.5 Estratégias de Comunicac¢ao para Gestao de Crise
2.6 Plano de Acao e Cronograma

2.7 Indicadores e Metodologia de Avaliacio
2.8 Conclusao

2.9 Anexos (se necessario)
e Modelos de notas oficiais e comunicados a imprensa.

e Exemplos de planos de contingéncia de comunicacio.

3. Diretrizes para Elaboracdo do Documento
Linguagem e Formatacao

e Linguagem objetiva e acessivel.

e Uso de graficos, tabelas e fluxogramas quando necessario.

e Fonte padrao (Arial ou Times New Roman, tamanho 12, documento em Word (preto
e branco).

e Uso de topicos para facilitar a leitura e compreensao.

4. Consideracoes Finais

A Camara Municipal de Coromandel deve estar preparada para lidar com cenarios
adversos e crises de imagem de forma transparente, estratégica e proativa. Este Plano de
Comunicacio para Gestao de Crise fornecera diretrizes para enfrentar desafios institucionais,
fortalecer a credibilidade e garantir um didlogo eficaz com a populacio, imprensa e demais
stakeholders.

O documento deve ser objetivo, bem estruturado e funcional, dentro dos parametros
estabelecidos (maximo de 30 laudas, formato PDF), apresentando solugdes estratégicas para
minimizar impactos e consolidar a reputacio da Camara como uma institui¢ao transparente
e comprometida com o interesse publico.
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ANEXO I1I - MINUTA DE CONTRATO N°® /2025-

Instrumento Contratual para que entre si
celebram a Camara de Vereadores de

Coromandel e a empresa

Aos__ () dias do més de _ de 2025, na sede da Camara de Vereadores de
Coromandel-MG, com sede na Rua Artur Bernardes, n.° 12, Centro, nesta cidade de
Coromandel/MG, neste ato representado pelo Sr. Presidente, Vereador DOUGLAS PEREIRA
CASTRO, brasileiro, casado, agente politico, inscrito no CPF n°® 089.262.456-67, doravante
denominado CONTRATANTE e a Empresa

>

inscrita no CNPJ n° , com sede , por seu representante

o Sr. doravante denominada CONTRATADA, atendendo ao disposto

do artigo 53 da Lei Federal 14133/2021, em face da classificagdo das propostas apresentadas
no CONCORRENCIA PUBLICA N° 01/2025, por deliberagio da Agente de Contratagio e
comissdo, Ata de Julgamento de Pregos, e homologada conforme Processo n°® 17/2025, resolvem

celebrar este contrato, mediante as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratagao de prestacao do servico de Assessoria de
imprensa, Comunicagao Corporativa e Relagcdes Publicas, nas condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:

1.1.1. O Termo de Referéncia;

1.1.2. O Edital da Licitagao;

1.1.3. A Proposta do contratado;

1.1.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1.  Este Contrato tera vigéncia contados a partir da data de sua assinatura até 31/12/2025,
com possibilidade de renovagdo por outros exercicios de acordo com o interesse de ambas as
partes, mediante Termo Aditivo.
2.2. A prorrogacdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigdes € 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a
negociagao com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:
a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;
b) Sejajuntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informagdes de que os
servicos tenham sido prestados regularmente;
¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse
na realizacdo do servigo;
d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitacao.
2.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
2.5.  Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contrata¢dao deverao ser reduzidos ou eliminados como
condi¢do para a renovacao.
2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes
de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas

as abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1.  Oregime de execugao contratual, os modelos de gestao e de execucao, assim como 0s prazos
e condi¢cdes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de

Referéncia, anexo a este Contrato.
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CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1.  Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratagdo é de RS.......... (o)

5.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se

definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1.  Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado.

7.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente
para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4.  No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6.  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(2o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que

®(34) 3841 - 1203 Rua Artur Bernardes, 12 - Centro - Coromandel-MG

@ licitacao@coromandel.mg.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE
COROMANDEL

vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
7.7.  Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1.  Sao obrigacdes do Contratante:
8.2.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;
8.3.  Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;
8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;
8.7.  Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.8.  Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
8.9.  Cientificar o 6rgao de representacao judicial do municipio para ado¢ao das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacgdes pelo Contratado;
8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.10.1. A Administragdo terd o prazo de 10 dias, a contar da data do protocolo do

requerimento para decidir, admitida a prorroga¢cdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico- financeiro
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feitos pelo contratado no prazo méaximo de 10 dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

8.13. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado

a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na
execucao do contrato.

9.3. A indicacao ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.5.  Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacao e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes
de boa técnica e a legislacao de regéncia;

9.6.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.7.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano

causado a Administra¢do ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
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acompanhamento da execu¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.8.  Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor
do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagodes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislag¢do pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condig¢des de seguranca, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagao, quaisquer
mudan¢as nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.16. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
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assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagao;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos

os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu

acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado

eliminé-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
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necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovag¢ao do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacdes.
10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.
10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.
10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.
10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes,
desvios ou abusos.
10.10.1.  Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administrag¢do nas hipoteses previstas na LGPD.
10.11. O contrato esté sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.
10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a

autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execugao.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES

ADMINISTRATIVAS

12.1. O ndo cumprimento total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo unilateral por ato da
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CONTRATANTE, independentemente de notifica¢do ou interpelagdo judicial ou extrajudicial, na
forma dos artigos 104, da Lei Federal n°® 14.133/21;

12.2.  Em caso de inexecugdo, total ou parcial, erro de execugdo, execugdo imperfeita, demora na
execugdo, qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, a CONTRATADA, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal que couber, ficara sujeita as penalidades previstas nos artigos 155
e 156, da Lei Federal n° 14.133/21, conforme transcrigao abaixo:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI- ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo justificado;
VIII - apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdo ou a execu¢ao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI- praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII- praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infra¢do cometida;

11 - as peculiaridades do caso concreto;
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IlI- as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgaos de controle.

§ 2° A sancgdo prevista no inciso I do caput deste artigo serd aplicada exclusivamente pela infracao
administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

§ 3° A sanc¢do prevista no inciso II do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do contrato,
ndo poderd ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por
qualquer das infragcdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

§ 4° A sangao prevista no inciso III do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 desta Lei, quando
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 desta Lei, bem como
pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido
artigo que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave que a sang¢do referida no § 4° deste
artigo, e impediré o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
§ 6° A sangdo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de andlise juridica e
observara as seguintes regras:

I - quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro de
Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou
fundacao, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

12.3. 1II - quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico
e pela Defensoria Publica no desempenho da fun¢do administrativa, serd de competéncia exclusiva

de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso I deste paragrafo,

®(34) 3841 - 1203 Rua Artur Bernardes, 12 - Centro - Coromandel-MG

@ licitacao@coromandel.mg.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE
COROMANDEL

na forma de regulamento.

§ 7° As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicacdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado a Administragao Publica.

24.3. As sangdes previstas nos caputs III e IV do artigo 156 da Lei n° 14.133/21 poderdao também
ser aplicadas, conforme o mesmo artigo 156, as empresas ou aos profissionais que, em razao dos
contratos regidos por esta Lei:

a) Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

¢) Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos

ilicitos praticados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando
esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
nao mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera ap6s 2 (dois) meses
da data da comunicagao.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
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prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como

amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

13.5.2. A alteragdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.5.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
13.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.6.1.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.1.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.6.1.3. Indenizacdes ¢ multas.
13.7. A extingdo do contrato nao configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacao por meio de termo indenizatdrio
(art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).
13.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢do na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha

reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orgamento para o exercicio de (2025), na classificacao: 3.3.90.39.00 - OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS PJ — Ficha 10.

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovagao da

Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei

n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
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contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais

dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagao de seus efeitos, hipotese em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples

apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO
17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no

respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO
18.1. Fica eleito o Foro do municipio de Coromandel MG para dirimir os litigios que decorrerem
da execugdo deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme

art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

Coromandel/MG, de de

DOUGLAS PEREIRA CASTRO
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Base legal: Lei Federal n® 14.133/2021

REQUISICAO 017/2025.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Este ¢ um estudo técnico preliminar que visa analisar a necessidade e os requisitos para a
contratagdo de uma empresa para prestagdo de servigco de Assessoria de Imprensa, Comunicacao
Corporativa e Relagdes Publicas para a Camara Municipal de Coromandel.

A Contratagdo busca atender a necessidade de uma comunicagdo eficiente, transparente e
estratégica com a populacdo e os diversos publicos de interesse. A Casa Legislativa carece de uma
estrutura dedicada a comunicagdo institucional, o que torna essencial a contratagdo de servigos
especializados em Assessoria de Imprensa, Comunicacao Corporativa e Relagdes Publicas. O objetivo
¢ garantir que a populacdo de Coromandel tenha acesso continuo e preciso as informagdes sobre as
acdes governamentais, projetos em andamento e outros servicos prestados pela Camara.

Sob a perspectiva do interesse publico, a futura contratagdo visa:

- Garantir o direito a informag¢do: Fornecendo dados relevantes sobre as politicas publicas, projetos e
acdes que impactam diretamente a vida dos cidadaos.

- Fortalecer a imagem institucional: A Cadmara Municipal de Coromandel precisa de uma comunicagao
clara e alinhada as suas a¢des, melhorando a percep¢ao da administragao publica junto a populagao.

- Fomentar o didlogo com a sociedade: Estabelecendo um canal continuo e eficiente de comunicagdo
entre o governo municipal e os cidadaos, assegurando que a populacdo tenha voz ativa e acesso as

informacdes necessarias para o exercicio da cidadania.

2 —_REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para atender a esta demanda, a Cimara Municipal de Coromandel exige que a empresa contratada

apresente os seguintes requisitos:
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- Equipe qualificada com profissionais experientes em comunicacdo publica e gestdo de imagem
institucional.

- Compromisso com a transparéncia e ética, alinhando suas acdes as diretrizes da Camara e respeitando
os valores da gestao publica.

- Infraestrutura tecnologica adequada para execucdo dos servicos, incluindo ferramentas de

comunicag¢do, gestdo e monitoramento.

3 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Dispde o inciso VIII, do § 1° do artigo 18 dalei 14.133/2021 a necessidade de justificar o parcelamento do objeto.
A Céamara Municipal de Coromandel opta por ndo parcelar a contratagdo. O parcelamento nao ¢ viavel,
pois as acoes de comunicagdo devem ser coordenadas e integradas, o que poderia ser prejudicado caso
os servicos fossem fracionados. A comunicagao eficaz exige continuidade e consisténcia nas agdes, algo

que seria comprometido pelo parcelamento.

4 — DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACAO ANUAL

Contratagdo contemplada no PCA — Plano de Contratagdo Anual de 2025 sob o item 24.988 — sequéncia
53, disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP no link
https://pncp.gov.br/app/pca?pagina=1&q=COROMANDEL &status=vigente.

5 - ESTIMATIVA DA QUANTIDADE

Em conformidade com o inciso IV, do § 1° do artigo 18 da Lei 14.133/2021, a contratagdo visa
atender as necessidades de comunicacdo do municipio ¢ necessaria a prestacdo dos servicos de forma

continua.

6 - LEVANTAMENTO DE MERCADO
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De acordo com a média aritmética realizada a partir dos valores or¢ados e estimados para as
contratagdes encontrou-se o valor global de R$14.000,00 (quatorze mil reais) mensal, conforme

Certidao de Pesquisa de Precos acostados aos autos deste procedimento.

7- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta compreende na contratagdo de uma empresa especializada para a execucgdo continua
de servicos de Assessoria de Imprensa, Comunicagao Corporativa e Relagdes Publicas para a Camara
Municipal de Coromandel. A contratada sera responsavel por:

- Planejar e executar campanhas de comunicagao alinhadas aos objetivos da administragdo municipal.
- Organizar eventos de interesse publico e coordenar a¢des de relacionamento com a midia.

- Monitorar os resultados das campanhas de comunicacdo e ajustar as estratégias conforme necessario.

8 - DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Os principais resultados esperados com a contratagdo dos servigos incluem:

- Economicidade: A contratacdo de uma empresa especializada eliminard a necessidade de contratar
funcionarios publicos dedicados a estas funcdes, resultando em uma economia de recursos humanos e
operacionais.

- Melhor aproveitamento dos recursos materiais e financeiros: A contratagdo garantird que os recursos
alocados para a comunicacdo institucional sejam bem administrados, com foco no melhor retorno em

termos de imagem publica e transparéncia.

9 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para cumprir o inciso X, do § 1° do artigo 18 da Lei 14.133/2021, antes da celebragdo do contrato esta

Casa Legislativa adotara as seguintes providéncias:

- Capacitagdo de servidores para garantir a fiscalizagdo adequada e o acompanhamento da execucao do
contrato.
- Estrutura de fiscalizacdo: A Camara ficard responsavel por monitorar o andamento dos servigos

prestados pela contratada, verificando se os resultados atendem as expectativas.
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10- CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Nao existem contratacdes correlatas ou interdependentes.

11 -DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS

A contratagao dos servi¢os de comunicagdo ndo gera impactos ambientais significativos. No entanto, a
Camara Municipal de Coromandel recomenda a utilizagdo de materiais digitais sempre que possivel, para
reduzir o consumo de recursos naturais, como papel. Caso haja impressdo de materiais, sera dada

preferéncia ao uso de papel reciclado e as agdes de descarte serdo conduzidas de forma sustentavel.

12 - CONCLUSAO

A contratacdo dos servigos de Assessoria de Imprensa, Comunicagdo Corporativa e Relagdes Publicas
¢ totalmente adequada para atender as necessidades de comunicag¢do da Camara Municipal de Coromandel.
A medida atendera a demanda de transparéncia, melhoria da imagem publica e fortalecimento do

relacionamento com a populagao, contribuindo para o bom funcionamento da gestao publica municipal.

Coromandel-MG, 10 de mar¢o de 2025

Adrielly Marques Silva
Secretaria Geral
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PORTARIA N°. 022/2025

INSTITUI COMISSAO TECNICA COM FITO DE AUXILIAR A
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO NA CONCORRENCIA
PUBLICA N° 01/2025 - PROCESSO LICITATORIO N° 014/2025, QUE
VISA A CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTAGCAO DO
SERVICO DE ASSESSORIA DE IMPRENSA, COMUNICAGAO
CORPORATIVA E RELAGCOES PUBLICAS, CONFORME TERMO DE

REFERENCIA.

O Presidente da Camara Municipal de Coromandel DOUGLAS
PEREIRA CASTRO, brasileiro, casado, agente politico, inscrito no CPF n°
089.262.456-67, no uso de suas atribuicées que lhe confere a Lei Orgéanica e o
Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituida Comissao Técnica a fim de auxiliar a Comissao
Permanente de Licitacao para proceder a analise e julgamento das propostas Técnicas,
bem como, para auxiliar nas demais demandas que possam existir/surgir no decorrer

do referido processo, a ser composta pelos seguintes membros:

Rénio Batista Sabino — Coordenador de Comunicacao e Cerimonial:
Silvania Helenice de Oliveira — Gestora de Comunicacao da Prefeitura

Municipal;
Wagner Maurilio Honorato Pereira — Jornalista.

Art. 2° — Os designados, julgarao as propostas técnicas, conforme os
atributos dos quesitos desenvolvidos pela licitante, elencados no item 10.6 do Edital -
Concorréncia Publica n°® 01/2025, sendo a validade da presente portaria até a

adjudicacao da Concorréncia Publica em comento.

Art. 3° - As atividades desenvolvidas pelos membros constantes no Art.
1° desta Portaria, ndo serdao remuneradas, sendo consideradas como relevante

servicos prestados ao interesse publico local.

Art. 4° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua assinatura,

dispensando a sua publicagao na Imprensa Oficial.

Coromandel - MG, 18 de mar¢co de 2025.
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